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Cara Mengubah PDF ke Word dengan Mudah Secara Online dan Offline
August 7, 2019 • Editor TeknoChannel


Cara Mengubah PDF Ke Word

Ada banyak jenis file yang biasa digunakan untuk bekerja. File yang paling sering digunakan adalah file berbentuk pdf dan word. Ketika dibutuhkan, file pdf harus diubah ke dalam bentuk word dan begitupun sebaliknya. Bagi pengguna Microsoft Office terbaru, yaitu keluaran tahun 2013 dan seterusnya, mengubah file dari pdf ke word tidaklah sulit. Namun, bagi pengguna versi sebelumnya, tak perlu khawatir karena ada banyak cara mengubah pdf ke word yang mudah dan cepat. Seperti beberapa cara di bawah ini.


 
Cara Mengubah PDF Ke Word

Cara Mengubah PDF Ke Word Secara Online
File PDF (Portable Document File) adalah jenis file yang paling sering digunakan karena jenis file ini lebih mudah digunakan serta bisa dibaca dari perangkat apapun. Kelebihan file ini adalah tingkat keamanannya yang cukup tinggi. Meskipun ukurannya lebih kecil dibandingkan jenis file lain, file pdf justru tidak mudah corrupt atau rusak ketika dibaca dari perangkat yang berbeda. Sayangnya, karena keamanannya yang tinggi itu jugalah yang membuat file pdf jadi sulit untuk diedit. Satu-satunya cara mengeditnya adalah melalui word.
Mengubah file dari bentuk pdf ke dalam bentuk word tidaklah sulit. Ada beberapa cara yang bisa Anda gunakan, yaitu secara online dan offline dengan bantuan software lain. Nah, berikut ini adalah cara mengubah pdf ke word online yang bisa Anda terapkan untuk mengubah file berbentuk pdf menjadi berbentuk dokumen word.

 
Mengubah Pdf ke Word Online melalui Situs Convertonlinefree. Mengubah file berbentuk pdf menjadi word secara online pertama bisa dilakukan melalui situs convertonline. Melalui situs ini Anda bisa mengonvert file pdf ke word lebih mudah dan cepat, tanpa login menggunakan email untuk mengunduh hasil convertnya nanti. Tak hanya itu saja, file hasil convertnya nanti juga bisa berbentuk file .doc maupun .docx. Dengan begitu pengguna yang masih menggunakan Microsoft Office versi 2003 tetap bisa membaca hasil convertnya. Ukuran file yang bisa diconvert juga cukup besar, yaitu mencapai 50MB. Berikut adalah caranya.
	Buka Situs Convert Online

Baca Juga:  Cara Membuat Daftar Isi Secara Manual dan Otomatis

Langkah pertama, buka dulu situs convertonline di halaman https://convertonlinefree.com/. Setelah itu Anda akan melihat tampilan awal situs berupa beberapa pilihan jenis dokumen tujuan convert. Pilih pada opsi ‘PDF to Word’.
	Upload File yang Akan Diconvert

Setelah memilih file tujuan convert, selanjutnya di bagian bawah akan ada kolom untuk Anda mengupload atau mengunggah file yang akan diconvert. Klik pada tombol ‘Choose file’ setelah proses mengunggah selesai, selanjutnya tinggal klik pada tombol di sebelahnya yang berbunyi ‘Convert’. Tunggu beberapa saat sampai proses convert selesai. Proses ini biasanya akan memakan waktu beberapa detik hingga beberapa menit tergantung ukuran file yang diconvert. Setelah proses convert selesai, file berbentuk word dengan ekstensi .doc akan otomatis terunduh dan disimpan di dalam perangkat Anda.

 
Selain situs convertonline free, masih ada banyak situs lain yang menyediakan layanan convert secara online ini seperti situs ilovepdf dan beberapa situs lainnya. Anda bisa memilih salah satunya. Dengan cara convert pdf ke word online ini akan memudahkan karena tidak membutuhkan software tambahan serta bisa digunakan untuk jenis file apapun tanpa mempertimbangkan versi Microsoft yang digunakan.
Baca juga : Cara Memperkecil Ukuran File PDF
Cara Mengubah File PDF Secara Offline
Selain secara online cara mengubah pdf ke word juga bisa dilakukan secara offline. Cara ini pun bisa dilakukan dengan aplikasi atau software tambahan maupun tanpa bantuan software tambahan. Apalagi jika Microsoft Office yang Anda gunakan adalah Microsoft Office versi terbaru, yaitu versi 2013 dan ke atas, akan lebih mudah lagi. Berikut adalah cara dan langkah-langkahnya.
	Mengubah File PDF ke Word melalui Microsoft Word

Tanpa menggunakan software atau aplikasi tambahan lain, cara mengubah pdf ke word offline bisa dilakukan dari Microsoft Word. Sayangnya cara ini hanya bisa dilakukan pada Microsoft Office 2013 ke atas. Jika masih Microsoft Office 2007 ke bawah masih belum bisa menggunakan cara ini. Langkahnya cukup mudah, buka Microsof Word lalu pilih menu File kemudian pilih lagi menu ‘Open’. Setelah itu pilih file pdf yang akan diconvert menjadi file word, klik ‘Open’.
Baca Juga:  Cara Aktivasi Windows 10 yang Mudah Dilakukan Oleh Pemula


 
Setelah membuka file pdf yang akan diconvert, setelah itu akan muncul pop up peringatan. Abaikan dan klik saja OK, maka proses convert akan langsung dimulai. Terakhir tinggal tunggu proses convert selesai. Setelah itu simpan file tersebut dengan ekstensi .doc atau .docx. Caranya, klik File kemudian ‘Save As’ lalu terakhir ubah ekstensinya menjadi .doc.
	Mengubah File PDF ke Word melalui Aplikasi Adobe Acrobat Pro

Adobe Acrobat Pro merupakan software yang memang dibuat khusus untuk membuat maupun mengedit file pdf. Jadi dengan cara ini akan sangat mudah untuk mengedit atau mengubah file pdf Anda menjadi file berbentuk word. Berikut ini adalah langkah-langkahnya.
	Download Adobe Acrobat Pro

Langkah pertama tentu saja Anda harus memiliki software Adobe Acrobat Pro ini terlebih dahulu. Anda bisa mencarinya di situs-situs khusus download software. Ketika mencari software tersebut, Anda akan menemukan banyak sekali versi Adobe Acrobat. Pastikan Anda hanya mendownload Adobe Acrobat Pro. Jika sudah didownload, selanjutnya langsung instal aplikasinya.
	Mulai Proses Convert

Jika aplikasinya sudah terpasang, langkah selanjutnya tinggal mulai convert file yang ingin diubah menjadi bentuk word. Pada tampilan awal setelah membuka aplikasi Adobe Acrobat Pro, pilih menu ‘File’ yang ada di bagian kanan atas tampilan. Setelah itu di bawahnya akan ada pilihan ‘Open’ klik menu tersebut. Selanjutnya pilih file dari perangkat penyimpanan Anda.

 
Setelah file tersebut berhasil dibuka, selanjutnya tinggal simpan kembali dengan format penyimpanan berbeda. Klik lagi menu ‘File’, setelah itu pilih pada menu ‘Save as Other’. Setelah memilih opsi tersebut, akan ada beberapa pilihan file untuk menyimpan file tersebut. Terakhir tinggal pilih pada opsi ‘Word Document’ dengan format .docx. Jika Anda menggunakan Microsoft Word versi 2003 ke bawah, Anda bisa menyimpannya dengan format .doc. Terakhir klik ‘OK’ dan tunggu hingga proses penyimpanan selesai.
Baca Juga:  Cara Download File di Scribd Secara Mudah dan Langsung Berhasil

Selain Aplikasi Adobe Acrobat Pro, masih ada banyak aplikasi lain yang bisa Anda gunakan untuk mengubah atau convert file pdf ke file word. Seperti misalnya aplikasi PDF viewer atau aplikasi lainnya.  Cara kerja dan langkah convertnya pun hampir sama dengan aplikasi Adobe Acrobat Pro. Tinggal pilih salah satu software atau aplikasi yang menurut Anda paling mudah atau sesuai keinginan Anda.
Demikian tadi berbagai cara mengubah pdf ke word dengan mudah, baik secara online maupun offline, baik dengan bantuan software maupun tanpa bantuan software. File pdf merupakan file yang tergolong sulit untuk diedit. Karena itu harus menggunakan cara lain untuk mengeditnya. Dengan mengubah bentuk file pdf menjadi file word, akan memungkinkan Anda untuk mengedit file pdf Anda lebih mudah.
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